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ビ ジ ネ ス 専 科 の ご 案 内！！

( ２３年 ７月 ～ ８月 )

受講料 ￥ ２６．０００ トーク＆コミュニケーション アカデミー

〒150-0031 東京都渋谷区桜丘町 3-2

電話０３（３４７６）１９８０

☆ 職場での話し方には知らないと損をする大切なルールがあります。

☆ 努力した仕事も説明不足のため上司やお客様を怒らせる結果になる。
☆ 部下にやる気を起こさせる命令の与え方、叱り方を習得する。
☆ 新社会人は上手な受命、報告、叱られ方で人生が大きく変わる。

☆ 職場での人間関係の善し悪しは家庭生活を左右する。
◎ ビジネス専科では新入社員から経営者・管理職に至るまでの(男女)を対象としてロールプレイ方式で勉強していただきます。

いくら仕事の能力があってもそれだけではあなたは周囲に認めてもらうことはできません。命令の与え方、受け方、上手な報告の仕方、

電話のかけ方、受け方、上手な叱り方、叱られ方、会議での発言のしかたなどどれをとっても職場の大切な業務です。

ビジネス専科の勉強は実際に職場で部下を持つ人から新入社員まで明日からすぐに職場で役立つ専科です。

各種歓迎会（新入社員・転勤・定年退職）など改まった場所での気の利いた挨拶の仕方を実習で身につけていただきます。

◎ ビジネス専科はＴ＆Ｃの小出講師養成部長が担当いたします。小出講師は一流企業での管理職、役員としての実績が長く貴重な経験を豊富

に持っております。その体験をもとにしての実技指導ですので明日からあなたの存在がピカリと光るノウハウと数々を身につけることがで

きます。担当の小出講師は話し方の研究も長く豊富な実績を持っております。現在はＴ＆Ｃの講師を目指すアシスタントの統括と指導を行

うと共に各企業での社員教育、講演などで活躍しております。今回のビジネス専科をぜひご期待下さい。

日程及び講義内容と受講要領

日 程 講 義 内 容 日 程 講 義 内 容

７月１２日 （火） 目標と実現の方法・ビジネスマナー ８月 ２日（火） 電話のかけ方・受け方・取り次ぎ方

７月１９日 （火） 効果を挙げる命令の与え方・受け方 ８月 ９日(火) 各種行事における成功スピーチ

７月２６日 （火） 認められる報告のしかた ８月２３日（火） 部下を育てる叱り方・叱られ方

７月２９日 （金） 中間 ・ 修了式 ８月３０日（火） 修了式・ 成果発表

受 講 要 領

会 場 渋 谷 教 室 東京都渋谷区桜丘町 ３－２ ＴＥＬ０３（３４７６）１９８０

時 間 午後 ６．３０ ～ 午後８．３０ 受 講 料 ２６．０００円 定 員 ２０名

申 し 込 み 方 法 下記受講申し込み書を必ず事務局まで郵送またはＦＡＸにてお送りください ＦＡＸ０３（３４７６）１９８８

受 講 料 の

支 払 い 方 法

（お振込みの場合） 三井住友銀行 渋谷駅前支店 普通預金 ＝ １７８３０９７ ティーアンドシー㈱ 宛

（現金書留の場合） 東京都渋谷区桜丘町 ３－２ トーク＆コミュニケーション アカデミー 事務局 宛

――――――――――――――― き り と り せ ん -――――――――――――――

ビ ジ ネ ス 専 科 受講申し込み書

平成２３年 ７月 ～ ８月 申し込み日 平成 年 月 日

ふ り が な 生 年 月 日
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